企业国有资产产权登记办事指南
	法定期限
	无
	承诺期限
	10个工作日

	实施机关
	保定市国资委
	咨询电话
	0312-3088212

	责任处室
	产权管理处
	监督投诉电话
	0312-3088294
0312-3088343

	办事对象
	市国资委所出资企业
	到办事窗口的最少次数
	不设窗口

	办理地点
	市国资委产权管理处



一、受理条件
    （一）、企业国有资产占有登记
    1.因投资、分立、合并而新设企业的;
    2.因收购、投资入股而首次取得企业股权的；
    3.其他应当办理占有产权登记的情形。
    （二）、企业国有资产变动登记
    1.履行出资人职责的机构和履行出资人职责的企业名称、持股比例改变的；
    2.企业注册资本改变的；
    3.企业名称改变的；
    4.企业组织形式改变的；
    5.企业注册地改变的；
    6.企业主营业务改变的；
    7.其他应当办理变动产权登记的情形。
（三）、企业国有资产注销登记
    1.因解散、破产进行清算，并注销企业法人资格的；
    2.因产权转让、减资、股权出资、出资人性质改变等导致企业出资人中不再存续履行出资人职责的机构和履行出资人职责的企业的；
    3.其他应当办理注销产权登记的情形。
二、办理材料
（一）、企业国有资产占有登记
1.业务办理申请文件 
2.经济行为决策或批复文件
3.非货币出资资产评估报告备案表或核准文件
4.企业名称预先核准通知书
5.企业章程
6.最近一期审计报告
7.企业法人营业执照副本复印件
8.评估备案表和核准文件
9.产权登记机关要求的其他文件
    （二）、企业国有资产变动登记
    1.业务办理申请文件 
  2.经济行为决策或批复文件
  3.企业法人营业执照副本复印件
  4.企业章程
  5.非货币出资资产评估报告备案表或核准文件
  6.评估备案表和核准文件 
  7.减资公告
  8.职工代表大会决议
  9.股权设置方案批复文件
  10.进场交割单、转让协议
  11.无偿划转协议、基准日审计报告
  12.国家出资企业产权登记证、表
  13.产权登记机关要求的其他文件
  （三）、企业国有资产注销登记
    1.业务办理申请文件
  2.经济行为决策或批复文件
   3.清算报告
4.破产报告
5.工商注销证明
6.职工代表大会决议
7.国家出资企业产权登记证、表
8. 产权登记机关要求的其他文
三、办理流程
1.企业准备登记
2.收集登记材料，准备业务申请文件
3.填报登记系统业务报表并上报
4.上级单位审核
5.集团审核
6.国资委审核
7.生产编号，打印表证（如涉及工商则进行下一步，不涉及则完成登记）
     8.企业办理工商登记
     9.企业办理工商信息
     10.企业补登工商信息
     11.由集团审核
     12.由国资委审核
四、收费情况
    免费
五、法定依据
 《国家出资企业产权登记管理暂行办法》（国务院国有资产监督管理委员会令第29号） 《国家出资企业产权登记管理工作指引》（国资发产权（2012）104号文）
